FSXX[2021]    号
佛山市民政局网站信息发布审批表
日期：     年  月  日

	申请科室
	办公室
	承 办 人
	麦子鸣

	信息标题
	佛山市民政局政府信息公开指南、

佛山市民政局机构概况、

佛山市民政局主要职能、

直属事业单位

	信息内容

（页面不足，后附页）
	详见附页

	拟发布栏目
	局网站-政务公开；公开目录-组织结构

	信息类别
	□文字   □图表   □视频   □音频   □链接

	信息格式
	1.网站信息以wps文档形式发送至办公室编辑上传。具体要求如下：（1）字体：宋体；（2）字号：小四；（3）行距：1.5倍行距；（4）图片：居中排列。

2.政策文件以PDF形式发送至办公室上传。

	特殊要求
	□栏目置顶    □专题专栏    □其他：

	科室负责人审核意见

（含保密审查意见）
	

	分管局领导意见

（含保密审查意见）
	

	办公室主任审批意见（含保密审查意见）
	

	局长审批意见

（备注：发布重大信息，需经局长审批）
	

	办理流程
	1.初审。提供信息的部门负责人对拟上网信息初审。

2.复审。分管领导对拟上网信息进行复审和保密审查。

3.审核签发。网站主要负责人在一个工作日内对部门拟上网信息内容进行审核签发和保密审查，如信息无误，网站内容编辑人员进行对外发布。

4.如需发布重大信息，必须经局主要领导负责对拟上网信息进行审核签发，审核无误后方可在互联网上发布。

5.以上审核流程采取纸质审核方式。


